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Uvod
VsSeobecné postupy pri vytvarani integrovanych knih

Tvorba integrovanej knihy / knihy vo formate Daisy pozostava z 5 kli¢ovych krokov. V tomto manuali
budeme hovorit o vytvarani knihy vo formate Daisy z pristupného Word dokumentu . Jednotlivé kroky

tvorby su:

1. Tvorba pristupného Word a / alebo PDF dokumentu

2. PouiZivanie Central Access Reader (CAR) na Citanie pristupného Word dokumentu

3. Tvorba MP3 suboru z pristupného Word dokumentu pouzitim Central Access Reader (tento
pouziva synteticky hlas)

4. Konverzia pristupného dokumentu na DAISY e-knihu

5. Tvorba pristupnej Daisy e-knihy pouzZitim Tobi s nahravkou fudského hlasu

Kazdy z tychto krokov bude v tomto manudli opisany do urcitej miery . Obsahuje skisenosti partnerov s

tvorbou pristupnych knih , video a linky s popisom.

Tento material tieZz obsahuje kroky potrebné pre tvorbu integrovanych knih z tlacenych ucebnic, e-knih a

inych formatov.



Tvorba pristupného dokumentu pre fudi s problémami Citania

Osvedcené postupy pri tvorbe pristupného Word formatu
Kontrola zjednoduSeného ovladania dokumentu

Pre reviziu obsahu materidlu a oznacenie problémov so zjednodusenym ovladanim je potrebné
pouzivat kontrolu zjednoduseného ovladania, ktora vysvetluje, aké problémy jednotlivé chyby
mo&zu predstavovat pre [udi so znevyhodnenim. Kontrola zjednoduseného ovladania tiez

obsahuje navrhy pre riesenie jednotlivych chyb / problémov.

Ako mozno vidiet na obrazku nizsie, funkciu Kontroly zjednoduseného ovladania ktora ukazuje

problémy s pristupnostou dokumentu pocas prace s nim mbézeme najst pod panelom hlavého

@ Autosave @FD (2  Daisy_Manual book creation_151022 » Saving... v O Search (Alt+Q Thomas Schmi
File Home Insert Draw Design Layouj=Refgrences Mailings @ View Help Accessibility
e s . h . m
Spelling and Grammar AH D A E E‘k B tT_I L
Editor EH) Thesaurus Read Check Language New 3 _ | Tracking  Accept € Compare | Protect
5 Word Count Aloud | Accessibility v % Comment CTehwcormeeie v v v v

Proofing Speech Accessibility Changes Compare

Best practices for making Word documents accessible

Check accessibility while you work in Word

You should use Accessibility Checker as you work to review your content and flags accessibility
issues it comes across. It explains why each issue might be a potential problem for someone
with a disability. The Accessibility Checker also suggests how you can resolve the issues that
appear.

Vo formate Word je Kontrola zjednoduseného ovladania pocas tvorby dokumentu automaticky

spustena na pozadi .

Obmedzenie pouZzivania tabuliek

Vo vseobecnosti by sa pri tvorbe pristupnych materialov mali tabulky pouzivat len v pripade, ak
je to nevyhnutné. NajlepSim sp6sobom prezentdcie informdcii je celistvy , prepojeny text , ktory
obsahuje nadpisy a zahlavia. Ludia, ktori pouzivaju na Citanie tabuliek lupu , vnimaju tabulky
s prednastavenou Sirkou tazko Citatelnymi , kedZe pri ich pouZivani je obsah vtesnany na uréeny
rozmer. To znamena, Ze pismo je velmi malé a pouzivatelia lupy musia pri Citani text

prechadzat horizontdlne. Tento problém je este vyraznejsi pri ¢itani na mobilnych zariadeniach.



Ak je poutzitie tabulky nevyhnutné , je potrebné postupovat podla nasledujucich krokov:

* Vyhnite sa tabulkam s prednastavenou Sirkou

» Pouzivajte kontrolu mobilnych zariadeni, aby ste sa uistili, Ze tabulky sa zobrazuju

spravne na vSetkych zariadeniach , vratane smartfénov a tabletov.

= Ak tabulka obsahuje hypertextové prepojenia, zjednoduste ich editovanim textu

tychto prepojeni a uistite sa, Ze su kompletné.

Pouzivanie nadpisov v tabulkach

Citacky zaznamendvaju svoju poziciu v tabulke pocitanim buniek tabulky. Ak je tabulka vnorend
do inej tabulky, alebo je tabulka zlic¢ena ¢i rozdelend, ¢itacka nemoze dalej pocitat bunky a od
tohto miesta dalej nemdze poskytovat vhodné informacie o tabulke. Prazdne bunky v tabulke
moZu byt pre pouZivatela tiez matuce , kedZe si mdze mysliet, Ze dalsie informacie sa v tabulke
uZ nenachddzaju. PouZivajte jednoduchu Strukturu tabuliek vyhradne pre data a Specifikujte

informdcie v koldnke pre ndzov stlpca. PouZivatelia Citaciek pouZivaju ajinformacie v nadpise

Pouzivanie prednastaveného nadpisu, podnadpisu a stylov

Nadpis, Podnadpis, a styly su vytvarané tak, aby ich bolo moZné skenovat vizualne ako aj s
pouzitim podpornych technoldgii. Pouzivajte prednastaveny Styl pre Nadpis a Podnadpis pre

nadpis a podnadpis dokumentu.

V idedlnom pripade pouzité Styly naznacuju, o com je konkrétna ¢ast dokumentu. Pre ulahcenie
Citatefom vnimat struktiru dokumentu a orientovat sa v styloch pouzivajte prednastavené styly

a vytvorte opisné texty v nadpisoch

Zoradte Styly v logickom poradi a nepreskakujte urovne Stylov. Napriklad, pouZite Nadpis 1,

Nadpis 2 a potom Nadpis 3 ,namiesto Nadpis 3, Nadpis 1 a potom Nadpis 2. Rozdelte



informdcie vo vaSom dokumente do kratkych casti . V idedlnom pripade bude pod kazdym

nadpisom len zopar odsekov.

Oznacenie nadpisu odseku

Pri praci s dokumentom, ktory sa neviaZze k vydanej ucebnici mozZete tieZ vytvorit nadpis odseku.
V nadpise odseku sa farebny blok pozadia rozsiri na celd Sirku dokumentu a zvyrazni text vo
vnutri Casti s nadpisom. Tento sp6sob je vybornou alternativou k tabulkdm, na organizaciu a

oddelovanie obsahu.

Pridanie alternativneho textu k vizualnemu

obsahu

Alternativny text pomaha [ud'om, ktori nevidia obrazovku aby porozumeli ,¢o je dolezZité vo
vizudlom obsahu. Vizudlny obsah zahriia obrazky, grafické prvky SmartArt, tvary, skupiny, grafy,
vloZené objekty, farbu, a videa. V alternativnom texte stru¢ne opiste obrazok a uvedte jeho
ucel. Citacky tento text preéitaju, aby opisali obrazok pre pouzivatelov, ktori tento obrazok

nevidia.

Vyhnite sa pouZivaniu textu v opise obrazka ako jediného sp6sobu sprostredkovania délezitych
informacii. Ak obrazok s textom musite pouzit, opakujte tento text aj vdokumente. V
alternativnom texte strucne popiste obrazok a uvedte pritomnost textu a jeho ucel.
Alternativny text by nemal byt dlhsi ako jedna alebo dve vety- vo vacSine pripadov bude stacit
zopar vhodne zvolenych slov. Neopakujte uz pouzity textovy obsah na opis obrazkov a pri opise

obrazkov nepouzivajte frazy ako ‘grafické znazornenie” alebo “obrazok” .

Na vyhladanie chybajliceho textu pre opis obrazka pouzite Kontrolu zjednoduseného ovladania.



Pridanie hypertextového prepojenia a funkcie

ScreenTips

Ludia, ktori pouZzivaju ¢itacky niekedy skenuju zoznam obsiahnutych hypertextovych prepojeni.
Prepojenia by mali sprostredkovat jasné a presné informacie o zdroji. Napriklad, vyhnite sa
pouzivaniu textu ako ~* “Tu kliknite” alebo "Pozri tuto stranu’, * Prejdi na” alebo "Viac informdcii’.
Namiesto nich uvedte cely nadpis stranky pouZitého zdroja. MozZete tieZ pridat aj funkciu
ScreenTips , ktora sa zobrazi pri podrzani kurzora na texte alebo obrdzkoch , ktoré obsahuju

hypertextové prepojenie.
Pouzite pristupného formatu a farby pisma

Pristupné pismo nevylucuje ani nespomaluje rychlost ¢itania nikoho, kto ¢ita dokument,
vratane slabozrakych alebo nevidiacich fudi. Spravne zvolené pismo zlep3uje Citatelnost
dokumentu.

Pouzitie pristupného formatu pisma

Niekolko uzito¢nych napadov:

e Ak chcete zjednodusit’ Citanie, vyberte zname bezpitkové pisma, ako napriklad Arial
alebo Calibri. NepouZzivajte vSade vel'ké pismena a nadmernt kurzivu alebo
podciarknutie.

e (Osoba so zrakovym postihnutim nemusi rozoznavat’ vyznam jednotlivych farieb. Pridajte
napriklad pod¢iarknutie do farebne oznaceného textu hypertextového odkazu, aby
farboslepi 'udia vedeli, ze text je prepojeny, aj ked nevidia farbu.

e V pripade nadpisov zvazte pridanie tu¢ného pisma alebo pouzitie vicSieho pisma.

e Pridajte tvary, ak sa na oznacenie spravnosti pouziva farba. Napriklad pridajte symbol
zaéiarknutia-, ak sa zelena pouziva na oznacenie ,,vyhovuje®, a vel'’ké pismeno X

-, ak Cervena oznacuje ,,nevyhovuje®.



Pouzitie pristupného formatu pisma

Text vo vasom dokumente by mal byt’ ¢itateI'ny s vuuzitim vysokého kontrastu farby. Pouzite
napriklad jasné farby alebo vysoko kontrastné farebné odtiene na opa¢nych koncoch farebného

spektra. Biele a ¢ierne schémy ul'ah¢uju farboslepym I'ud’om rozliSovanie textu a tvarov.

Niekol'ko uzitoénych napadov:

e Ak chcete zabezpecit,, aby sa text zobrazoval dobre v rezime vysokého kontrastu, pouzite
pre farby pisma nastavenie Automaticky.

e Pomocou nastroja Accessibility Checker analyzujte dokument a najdite dostato¢ny
farebny kontrast. Nastroj v dokumentoch kontroluje farbu textu podl'a farby strany,
pozadia buniek tabul’ky, zvyraznenia, farby vyplne textového pol’a, tienovania odsekov,
tvarov a vyplni SmartArt, hlavic¢ky, péty a odkazov.

e Pouzite Color Contrast Analyser, bezplatnu aplikéciu, ktora analyzuje farby a kontrast a

zobrazi vysledky takmer okamzite.

Vytvaranie pristupnych dokumentov

Aby ste ulahili Citatefom citanie dokumentu na obrazovke, tak usporiadajte informacie v

dokumente do malych casti, ako su napriklad zoznamy s odrazkami alebo ocislované zoznamy.

Navrhnite zoznamy tak, aby ste do stredu zoznamu nemuseli pridavat’ obyc¢ajny odsek bez
odrazky alebo ¢isla. Ak je vaS zoznam rozdeleny na obyc¢ajny odsek, niektoré ¢itacky obrazovky
moZu oznamit’ nespravny pocet poloziek zoznamu. Pouzivatel tiez moze v strede zoznamu

pocut, Ze opusta dokument.



Pridanie medzier medzi vetami a odsekami

Ludia niekedy popisuju, Ze sa im na stranke zobrazuje text , splyvajuci spolu” (stlacenie jedného
riadku textu do riadku nizSie). Casto vidia, Ze sa text spaja alebo deformuje. Ak chcete zniit
zataZenie Citania, moZete zvacsit medzery medzi vetami a odsekmi. VZdy vSsak majte na pamati,
Ze musite zabezpecit, aby Cislovanie stran bolo konzistentné medzi knihou (ak pracujete z knihy)
a dokumentom vytvorenym z knihy.

Otestovanie pristupnosti pomocou “Immersive Reader” (imerzna ¢itacka)

Skus citat document s Immersive Reader pre vyskusanie ako znie zvuk k textu:

1. V dokumente zvol View > Immersive Reader.
2. ZIlmmersive Reader tabulky vyber Read Aloud.

3. Pre opustenie Immersive Reader zvol Close Immersive Reader.

Konvertovanie PDF formatu do textového formatu

Na vytvorenie knihy v Daisy formate je najvhodnejsie pripravit si texty prilsusnej knihy v sibore
Microsoft word. Ak sa vam podari ziskat knihu v Microsoft word formate, mozete zacat s
vytvaranaim pristupného textového dokumentu. V mnohych pripadoch vsak modzZe byt
problematické dopracovat sa k materidlu v subore programu Word. Vydavatelia zvycajne
poskytuju rézne iné formaty knihy, ako napr.:

- naskenovany PDF subor (pdf subor, v ktorom su strany naskenované ako obrazky);

- PDF subor (pdf sibor vytvoreny / exportovany z word dokumentu);

- samotny vytlacok knihy / publikacie.

Pvrym krokom je teda prevedenie akéhokolvek formatu knihy / siboru na dokument programu

Word, aby sme mohli pristupit k vytvaraniu pristupného textového dokumentu.
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Tu je niekolko dostupnych moZnosti podla toho, aky druh pracovného siboru mate.

Konvertovanie skenovaného PDF do Word

V pripade, ked mate subor vo formate naskenovaného pdf, najjednoduchsi spésob prevedenia
tohto suboru do Word dokumentu je pouzitie funkcie Google Docs OCR (Optické rospozndvanie

znakov / Optical Character Recognition).

Vas email na Googli obsahuje Google Drive (virtuadlny disk), kde si moZete svoje dokumenty
ukladat, upravovat aj zdielat. Subor PDF moZete previest do programu Microsoft Word

vytvorenim OCR pomocou troch jednoduchych krokov:

Krok 1: Prihlaste sa do svojho Google/Gmail uctu. Kliknite na My Drive. Nahrajte subor, ktory

chcete konvertovat.

& My Drive - Google Drive x K w o= B
&« CcC o0 & drive.google.com/drive/my-drive 2 % 02 8 %0 0 :
Other bookmarks
& orive Q  Searchin Drive z oo ® =@
My Drive ~ EH
I' New Yy ® B
New folder
» @ My Drive
File upload
» [0 Computers ; @
Folder upload
2, Shared with me s s
B Google Docs em—" ———— -
@ Recent ——
Google Sheets
¢ Starred xtbooks Respon... Martin Workouts Untitled spreadsheet
Google Slides activity Based on past activity Based on past activity
[ Trash B Google Forms +
More Owner Last modified File size
¢ Storage
B
9.3 GB of 15 GB used
Buy storage B
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Krok 2: Ked' subor nahrate, najdete ho v zalozke My Drive. Kliknite na subor, ktory chcete

konvertovat a zvolte Open with Google Doc.

& ™ X [E) Daisy_Manual_book creation- ¢ X + v = (=} X
<« C O & drivegoogle.com/drive/my-drive tex O »00:
Other bookmarks

& orive Q. searchin Drive Ex o s =0
My Drive ~ @ & © $ 222
b New Y = o ® o0}
Name Owner Last modified by me v File size
» @ Myprive
Daisy_Manual_book_creation.pdf me 419PM 839 KB
» O Computers = il et 2 @
© Preview
2, Shared with me
= «»  Open with > »
B Google Docs 3
(©  Recent
2F Share Suggested app
3 Stamed & R B  Lumin PDF - Edit or Sign Documents
[ Trash [ Show file location [ DocHub - PDF Sign and Edit +
(&% Add shortcut to Drive -
onnect more apps
¢ Storage B Moveto
L1 Apps on your Computer
YY¥ Add to Starred
£ Rename

Buy storage
@ View details
40 Manage versions
D Makeacopy

Download

[i] Remove

Krok 3: Ked tento dokument otvorite, automaticky sa vdm otvori ako word dokument, a mézete
si ho aj uloZit na svoj lokdlny drive ako Microsoft Word dokument. Chodte na Subor/File —

Vyberte Stiahnut/Download — Zvolte Microsoft Word (.docx).
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& My Drive - Godgle Drive x B % b v - o x
C O @& docsgooglecom/d hnFbIVISb1 B ©® % O Q»=00 :
Mining mportec Erasmus + Rack Case Compani W 45 AudioSources Tech Erasmus + @ DogSecurity (m The Official Home... B Download music, m » Other bookmark
E Daisy_Manual_book_creation ¥ & & B - 0
File Edit View Insert Format Tools Extensions Help Last edit was seconds ago
= - B New > libri v = 12 + BIUAS ooPBRE-EEEE IE ¥ = =S EE X 7 Editing 2l -
£ Open ctiso F 1 2 3 . [ v 7
D Make a copy
SUM 2% Share @
B Email
outi "
L. Download B Microsoft Word (.docx) o
. OpenDocument Format (.odt)
2~ Rename 9
Form
5 Move Rich Text Format (.rtf)
F Doc
&, Add shortcut to Drive FDFDocurnent (;pdf) 5
@ Move to trash Plain Text (.txt) int disabilities. 3 e
- Web Page (.html, zipped) 2
€ Version history > EPUB Publication (.epub) .
® Make available offline e . —. T i 4
© Details le hyperlink text and ScreenTips.
@ Language . accessible font format and color
@ Page setup
& Print Ctrl+P
ding
tex 10
+ >
Introductior &

Po uloZeni suboru vo formate Microsoft Word mobZete pokracovat v dalSich Upravach
dokumentu, ktoré su potrebné k vytvoreniu pristupného elektronického dokumentu. Uistite sa,
Ze konvertovany Word dokument obsahuje vSetko, ¢o sa nachddza v origindli. Niekedy sa moze
stat, Ze vytvoreny dokument ma chybny font v niektorych slovach, zmenené riadkovanie,

vynechané slova a pod.

Taktiez tu existuje priestorové obmedzenie, ¢o sa tyka rozsahu ulozeného dokumentu. Pri
neplatenom Google Drive je mozné konvertovat 15 stran alebo 2MB. Pri platenom Google

business Uéte mozZete konvertovat aj vacsie subory.

Konvertovanie jednoduchého PDF do Word

Ak mate k dispozicii jednoduchy subor PDF (dokument Word uloZeny ako PDF) a chcete ho
znova previest na Word, mdzete pouzit spdsob prevedeny v Google Drive opisany vyssie. DalSou

moznostou je konvertovanie suboru PDF do Word vyuZitim softvéru Acrobat Pro. Tento
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aplikacny softvér je spoplatneny a umoznuje vytvarat a upravovat subory PDF. V tomto softvéri

je mozné importovat a exportovat aj iné formaty vratane Excelu, Power Pointu atd.

) Daisy Manual_book crestion,pdf - Adobe Acrobat Reader (64-bit) 5 x

Home  Tools Daisy_Manual_book... ® Sign In

w e B8 Q @ m R MO @ = BT B ZaDwa a B a

(2 exportrore A)

Adobe Export PDF

Contents
. 52 Edit PDF
ITEFOTUCEION c1avtivivcsit it tbe bttt es bbb bt bbb bbb s bbbt b e bs bbb bbb bbb bbb bbn et ens 2 o= EditPD!
General Process for creating integrated BOOKS .......cc.ovoiieiiiiiiierenics e etissss e esessessessennes 2 R o Al
Making your word document accessible for people with print disabilities.........cccccviiiiiiiiiciiiinnn 3
P S S T TR Y T PSSP I Tt -
B8.50 % 11.00 in < >

Na snimke obrazovky hore vidime ako sa konvertuje pdf subor do Word dokumentu v

aplika¢nom softvéri Adobe.

Otvor Adobe Acrobat Pro
Otvor PDF subor, ktory chces konvertovat
Ozna¢ moznost Adobe Export PDF

Vyber Convert to Microsoft Word (*doc.)

LA S o

Potvrd modrym poli¢kom - Convert

Nasledne mozZete otvorit konvertovany Word dokument, v ktorom je zachovana Struktura a
formatovanie originalneho pdf dokumentu. Odporuca sa skontrolovat cely document a uistit sa,

Ze vsetko je na svojom mieste.
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PDF do Word formatu pouzitim online softvéru

Dal$im spésobom prevodu stboru PDF na document program Word je pouZitie online aplikdcii,
ktoré umoznuju rychlu a okamzitu konverziu. Konverzia v takom pripade nie je vidy v najlepsej

kvalite, preto sa opat odporuca skontrolovat verziu vytvoreného Word dokumentu.

Odporucané webové stranky, ktoré dokaziu konvertovat PDF do Word su napriklad
ilovepdf.com, smallpdf.com, pdf2doc.com, freepdfconvert.com. VSetky tieto stranky vas
poZiadaju, aby ste na stranku nahrali svoj PDF document a nasledne si mozZete stiahnut svoj

novy document vo Word formate.

NiZSie je ukazka konverzie cez webovu aplikaciu ilovepdf.com:

Krok 1: Chod na webovu stranku, zvol moznost PDF to Word.

Compsn W aS AutseTs st B eg s e O Ao B Bosniad e .

1% PDF MERGEPDF  SPLITPOF COMPRESSPOF  CONVERTPDF ~ ALLPDFTOOLS * Login JECITN =

Every tool you need to work with PDFs in one place

Every tool you need to use PDFs, at your fingertips. All are 100% FREE and easy to use! Merge.
split, compress, convert, rotate, unlock and watermark PDFs with just a few clicks

& &5 D ‘D D
Merge PDF Split PDF Compress PDF PDF to Word PDF to PDF to Excel
v a Powerpoint

.| A & [
‘Word to PDF Powerpcint to Excel to PDF Edit PDF PDF to JPG JPG to PDF
PDF
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Krok 2: Klikni na Vyber/Select PDF File/subor a nahraj subor, ktory chces konvertovat do Word

dokumentu.
® POF 1o WORD | Comvert PDF to . X [ Daisy. Manual book creation - & X | + S e

€ 5 C O @ ilovepdicom/pi toword ce# GO »x0OO :
" 4 Imported Erasmus Rack Case Compar VW 45 AudicSources Tec trasmus + @ Dog Security (m The Official Home... {8 Download music.

sezado Mining , Other bookmarks
I PDF MERGE PDF SPLIT PDF COMPRESS PDF CONVERT PDF ¥ ALL PDF TOOLS ¥ Login m =

PDF to WORD Converter

Convert your PDF to WORD documents with incredible accuracy.
Powered by Solid Documents.

(o]
Select PDF file
| saecirorie i

or drop PDF here

Krok 3: Vyber/Select moznost Convert to Word a pockaj kym sa dokument konvertuje.

- w I o\ x  [E) Daisy Manual book x|+
« C O @& ilovepdf.com/pdf to word cew G2a»0Q :
Mining Imported rasmus « Rack Case Compani. VW 48 AudioSources Tech frasmus = d DogSecurity (m The Offcial Home.. {8 Download music, m. " Othier boakmarts
I$ PDF MERGE PDF SPLIT PDF COMPRESS PDF CONVERT PDF ¥ ALLPDFTOOLS ¥ Login m =
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Krok 4: Vyber Download Word version a zvol miesto v pocitaci na uloZenie vytvoreného
dokumentu.
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00
X Download WORD
] 2 oowmosavoro P

17



Synchronizacia zvuku a textu

Jednotilivé audio nahravky kapitol potrebujeme uloZit v mp3 formate predtym, ako ich budeme
priradovat k textovej stope. Zaroven si kazdu nahratu stopu vypocujeme, vymazeme chyby,
odchylky upravime a vycistime. Je praktické pomenovat kazdu nahravku ¢islom kapitoly alebo
stranami v knihe, ktoré obsahuje. USetri nam to vela ¢asu a ulahéi pracu pri manipuldcii

s velkym mnozZstvom mp3 stop.

[ bibkiografia.mp3 [ kap.mp3 [ kapl-1.mp3 [ kapl-2mp3 [ kapl-3.mp3
[ kapi-4mp3 [ kap1-5.mp3 @ kap2-7.mp3 [ kap2-12-2.mp3 [ kap2-3.mp3

How to delete muttering noises and any other disruptive rustle.
Ako zredukovat Sum v nahravke

Predtym ako zacneme synchroniza¢ny proces, potrebujeme nastavit niektoré audio funkcie, aby

sme nahravku vycistili a zlepsili jej kvalitu. Postupujte takto:

1. Importujte prvu cast mp3 nahravky do Tobi a oznacte Uplny zaciatok audio stopy /
zvukovej viny.

2. Potom otvorte Efekt na kontrolnom paneli a kliknite na Redukcia Sumu.
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3. V okne s nazvom Redukcia Sumu oznacte tlacidlo Ziskat profil Sumu a potvrdte OK.
Redukcia Sumu X

Krok 1
Vyberte niekolko sekind samotného Sumu, aby Audacity vedel o sa ma odfiltrovat,
potom kliknite na Ziskat” profil Sumu:

Ziskat' profil SumU | g—

Krok 2

Vyberte vietky audia, ktoré chcete filtrovat, vyberte aké mnoistvo dumu chcete
odfiltrovat, a potom kliknite 'OK' na redukovanie Sumu.

Redukcia Eumu (dB): U
Vyrovnavanie frekvencii (pasma): | 3 '

Sum: @ Zoslabit () Zvysok

Nahlad zuit | @)

4. Oznacte celu stopu [Ctrl+A] potom opat Efekt — Redukcia Sumu — zadajte 18 v redukcia
Sumu a stlacte OK.

Klikneme znova na Efekty — Redukcia Sumu I
S kap1-2 -
Subor Upravit Vybrat Zobrazit Iransport Stopy Vygenerovat Efekt Pridat/odstrénit rozéirenia...
el
11} P | | 1«4 » —— Opakovat Redukcia umu Ctril+R
Qe k|
4 - — Automatické zoslabovanie...
MME v | & | Mikrofén (Realtek(R) Audio) 4|71 Basy aviiky..
Vo L — 10 X — 30 Echo...
x]Audo stopaw| 1,0 Filter Curve...
stimt | Sélo e Fézovac...
ey siuvtsehi| 55 Graficky ekvalizér...
3 P | 0,04 Invertovat’
R
o Kompresor...
Stereo, 44100Hz | g 54 ,
32-bitové na 2 Kvékadlo...
pohybiive] Siarke -1,0 Normalizovat...
[
10 Normalizicia hlasitosti...
051 Obratit’
Odstranenie klikania...
0,0+ Opakovat...
Oprava
-0,54
Ozvena
e 1.0 Paulstretch...

Posuvanie napinania...
Redukcia fumu.., -—
L] [ ]
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Redukcia sumu X

Krok 1

Vyberte niekolko sekind samotného Sumu, aby Audacity vedel o sa ma odfiltrovat,
potom kliknite na Ziskat profil Sumu:

Ziskat profil Sumu

Krok 2

Vyberte vietky audid, ktoré chcete filtrovat, vyberte aké mnoZstvo Sumu chcete
odfiltrovat, a potom kliknite 'OK' na redukovanie Sumu.

Redukcia sumu (dB): l 18 / '

Citlivost: [ 6,00 | 7

Vyrovnavanie frekvencii (pasma): [3 | '

Sum: @ Zoslabit (O Zvysok

Nahlad — mit | )

Vkladanie a delenie audio obsahu

Su dva sp6soby ako vloZit audio do Tobi:

1. Importovat audio stbor a rozdelit ho do kratsich ¢asti, ktoré kopiruji oznaceny text.
2. Nahrat zvukové stopy priamo v programe Tobi.

Druhd mozZnost mozZe trvat ovela dlhSie, kedZe kazdd stopa musi byt v ¢ase nahrdvania
"dokonald’, t.j. Cista a upravend. Ak nahrdvame s profesionalnym hercom, moze to byt financéne
narocnejsie.

Budeme sa teda zaoberat tym, ako importovat vopred nahraty mp3 format a nasledne ho
rozdelit, a pridelit k prisluSnému textu.

1. Otvorte text v Tobi.

2. Importujte nahrand audio stopu — MP3 sibor.
Ak chcete oznadit polohu kurzora na zvukovej vine:
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e Myskou jednoducho kliknite na dané miesto zvukovej viny.
e Na klavesnici pouZijeme na prehranie zvuku medzernik a v mieste, kde chceme
zvukovu stopu pozastavit / oznacit / oddelit, opatovne stla¢éime medzernik.
Tobi zobrazi kazdu oznacenu stopu v tmavsej farbe na paneli Audio editor. Ak si chcete
vypocut obsah svojho vyberu, stlacte medzernik. Ak je oznaceny vyber zvuku, prikaz
,Prehrat” prehra len zvukovy obsah vyberu.

Oznacte cast textu, ku ktorému chcete pripojit zvuk. Text, ktory budete synchronizovat
so zvukom je teraz oznaceny a farebne zvyrazneny. Nahravku spustime pomocou tlacidla
»Auto play“ alebo stlaéenim medzernika, a nasledne ju musime oddelit od zvysSnej stopy.

Zvukovy obsah méZeme rozdelit bud oznadenim pozicie kurzora alebo za behu pocas
prehravania. Prikaz na rozdelenie mézete vykonat kliknutim na polozku Audio — Split
audio v ponuke, alebo stlatenim [CTRL+Enter], ¢im sa zvySok zvuku automaticky
presunie na dalSiu dostupnu textovu frazu. Tento prikaz je velmi uZitocny, ked mame
k dispozicii vopred nahrany zvukovy obsah achceme ho zosuladit sjeho textovym
ekvivalentom. Medzernik a Ctrl+Enter sa pouZivaju opakovane, kym nie je cely zvukovy
obsah zosynchronizovany, respektive prideleny k jednotlivym textovym frazam, ci
odsekom.

Rychlost prehravania mozZeme zvysit, aby bol proces synchronizacie rychlejsi, alebo ju
mobzZeme spomalit tam, kde je to potrebné. Tieto prikazy na ovladanie rychlosti zvuku
najdete v Audio preferences/Predvolby zvuku v ponuke Audio menu. Tobi ma
nastaveny Specificky rozsah rychlosti pre prikazy ,Zosilnit”, ,Zrychlit“ a ,Spomalit” — tie
moZu byt upravené tak, aby vyhovovali vasim poZiadavkam.

Spomalit / Slow down — Natiahne zvukovu vinu tak, Ze zvuk je prehravany pomalsie.
Zrychlit / Speep up — Skrati zvukovu vinu v ovladacom paneli tak, Ze prehravany zvuk
ma vacsiu rychlost.

Normalizovat / Normalize — Vykona normalizaciu zvuku na oznacenej/vybratej zvukove;j
stope.

Zosilnit/Amplify—Zintenziviiuje zvukovy obsah, aby bol pocutelnejsi.

Na kontrolu spravnosti synchronizicie pouzite tlacidla ,predchdadzajici‘(previous) a
,nasledujuci‘ (next).

Na odstranenie nechceného ticha” na zaciatku vety vyberte zvukovu vinu ticha presne
tak, ako vyberate/znacite text predtym, ako ho chcete vymazat alebo kopirovat. Potom
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stlacte [DELETE]. VymaZete len oznacenu cast zvukovej viny v Tobi. Po oznaceni
zvukovej viny ju mozZete vymazat tieZ stlacenim Audio->Delete selected audio v ponuke,
stlacenim Del, alebo stlacenim tlacidla Delete selected audio v Zvukovom ovladacom
paneli. Zvukova stopa, ktori vymazete nebude fyzicky odstrdnend zo suboru, iba sa zrusi
prepojenie s projektom.

9. Vystrihnite, Skopirujte a Prilepte
Na vybranom zvuku je mozné vykonat nasledujuce prikazy:

e Ak chcete skopirovat vyber zvuku do schranky, kliknite na Edit->Copy v ponuke,
stlacte Ctrl+C, alebo poutzite tladidlo Copy v hlavhom paneli ndstrojov.

e Ak chcete vystrihnut vyber zvuku a skopirovat ho do schranky, kliknite na Edit->Cut v
ponuke, stlacte Ctrl+X, alebo pouZite tla¢idlo Cut v hlavhom paneli nastrojov.

e Ak chcete prilepit zvukovu poloZzku zo schranky do zvukovej stopy v uréitom mieste,
kliknite na Edit->Paste v ponuke, stlacte Ctrl+V, alebo pouzite tlac¢idlo Paste v hlavhom
paneli nastrojov.

Tobi vloZi zvukovy obsah zo schranky podla nasledujucih pravidiel:

e Ak je oznaceny vyber zvuku, zvukovy obsah zo schranky nahradi vyber zvuku.

e Ak oznacite poziciu kurzora, zvukovy obsah sa vloZi na toto miesto.

e Ak nie je ni¢ oznadené, zvuk sa prilepi pred akykolvek zvukovy obsah, ktory uz je
importovany v zvukovom paneli.

e Ak ste na konci zvukovej stopy/viny (audio bolo vypocuté a zastavené — pozicia kurzora
je na konci), zvukovy obsah sa prilepi za koniec akéhokolvek zvukového obsahu.

e Ak oznacdena textova fraza nema zodpovedajuci zvuk, zvukovy obsah zo schranky sa s
Aou zosynchonizuje.
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