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1. Ucel

Vedenie SPSE Kosice tymto Vnutornym poriadkom, ktory bol vypracovany v stlade so
Skolskym zdkonom priznava Ziakom, ich zastupcom, ako aj 8kolam ich prava a povinnosti.
Urcuje spbsob hodnotenia ich vychovy a vzdelavania.

2. Zakladné ustanovenia

Riaditel Strednej priemyselnej Skoly elektrotechnickej, Komenského 44, v
KoSiciach (dalej len ,8kola“) vydava na zaklade zakona €. 245/2008 Z. z. z 22.
maja o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (§ 144 a § 145 - prava a povinnosti Ziakov).

a Pedagogicko-organiza¢nych pokynov tento Vnutorny poriadok skoly.
Vnutorny poriadok Skoly je suhrn noriem spoluzitia celého Skolského kolektivu
Ziakov, pedagogickych a ostatnych zamestnancov. Jeho uplatfiovanie v praxi
v podstatnej miere prispieva k poslaniu Skoly. Ddsledné plnenie tychto zasad
v praktickom zivote Skoly je zakladnou povinnostou kazdého ziaka Skoly. Bol
prerokovany na pedagogickej porade 27.8.2014

Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka, Komenského 44, KoSice je strednou
$kolou, ktoru si ziak voli dobrovolne. Ziak je povinny riadit sa jej Vnutornym
poriadkom. Ma pravo s k nemu vyjadrovat prostrednictvom volenych triednych
predsedov — Clenov Ziackej Skolskej rady.

Skola désledne dodrziava Deklaraciu prav dietata a Listinu zakladnych prav a slo-
béd vo vztahu k ziakom, ucitelom i ostatnym zamestnancom $koly.

Vnutorny poriadok je verejne pristupny v zborovni Skoly, na sekretariate riaditela
Skoly a v na webovej stranke Skoly www.spseke.sk

3. Prava zZiakov

Ziaci $koly maja pravo na:

rovnopravny a kvalitny, im zrozumitelny, vychovno-vzdelavaci proces v prisluSnom
Studijnom odbore a v prisluSnom Studijnom odbornom zamerani,

bezplatné vzdelanie,

na individualny pristup resSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

Uctu k svojej osobe a zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

na slobodnu vofbu volitefnych a nepovinnych predmetov v sulade so svojimi
moznostami a zaujmami v rozsahu ustanovenom vzdelavacim programom,

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

Ziaci so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami maju pravo na vychovu
a vzdelavanie s vyuzitim S$pecifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju ich
potrebam,

dodrziavanie zakladnych psycho-hygienickych noriem vo vychovno-vzdelavacom
procese,

moznost aktivneho a otvoreného dialogu s triednym ucitefom a prostrednictvom
triedneho ugitela alebo Ziackej rady s riaditefom $koly,
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e v primeranom Case, priestore a primeranym spdsobom vyjadrit’ svoj nazor,

e poznanie kritérii hodnotenia vedomosti, zruCnosti a navykov vo vSetkych
predmetoch,

o objektivne hodnotenie a posudenie Studijnych a pracovnych vysledkov a na analyzu
chyb pri pisomnych odpovediach, ustnych odpovediach a manualnych zruénostiach,

e v oddvodnenych pripadoch poziadanie o komisionalne preskusanie,

e taktné a ohladuplné zaobchadzanie zo strany spoluziakov, pedagogickych a
ostatnych zamestnancov 3koly,
zapojenie sa do mimoskolskej zaujmovej, kruzkovej €innosti v Skole i mimo nej,

 volit a byt voleni do triednej samospravy, do Ziackej $kolskej rady a Rady $koly,
vybrat si Studijny odbor a v iom odborné zameranie z ponukanej Skaly vzhfadom na
Studijné vysledky Ziakov, poétu prihlasenych Ziakov na dany odbor, respektive
odborné zameranie a podfa moznosti Skoly,

e vybrat si z ponuky Skoly volitelné a nepovinné predmety,

e poziadat od vychovného poradcu a koordinatora prevencie drogovych zavislosti
poskytnutie odborno-poradenskej, metodickej, diagnostickej a informacnej pomoci,

e poziadat o ubytovanie v Skolskom internate $koly a na zaklade socialnych pomerov
poziadat’ o znizenie prispevku na uhradu nakladov na ubytovanie v Sl,
poziadat o Stipendiu,

e poziadat o zaradenie do programu talentovanych Ziakov,

e stravovat sa v Skolskej jedalni.

4. Pravne postavenie Ziakov

1. Vsetky prava v plnom rozsahu méZzu realizovat’ len plnoleti Ziaci $koly.
2. Neplnoletych ziakov Skoly zastupuju pri naplneni prav ich zakonni zastupcovia.

5. Povinnosti Ziakov
Ziaci $koly maju povinnost:

e Osvojovat si vedomosti, zruCnosti a =ziskavat navyky poskytované Skolou,
pripravovat sa na tvorivi pracu a odbornu &innost v povolani. Ziak je zodpovedny za
svoje Studijné vysledky pocas celého Studia.

e Dochadzat do Skoly pravidelne a v€as (najneskér 10 minat pred zacliatkom jeho
vyuCovania) podla stanoveného rozvrhu hodin alebo pokynov zodpovednych
vyucCujucich a zuCastnovat sa na vyuCovani vSetkych povinnych, volitefnych a
nepovinnych vyu€ovacich predmetov a krizkov na ktoré sa prihlasil.

o Osvojovat si zasady vlastenectva, humanity, demokracie a spravat sa podfa nich,
byt disciplinovani, pInit pokyny pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skoly a
spravat sa v Skole a mimo nej tak, aby robili Cest’ sebe i Skole.

e Chranit vlastné zdravie, zdravie inych, dbat o Cistotu a poriadok a pomahat pri
udrziavani poriadku v Skole a v jej okoli.

o Dodrziavat vnutorné predpisy v odbornych ucebniach, laboratériach, dielfiach a
v ostatnych priestoroch Skoly.

o lhned oznamit prislusnému vyucujucemu kazdy aj drobny uraz alebo zdravotnu
indispoziciu. Oznamovacia povinnost sa tyka vSetkych okolnosti, ktoré mézu
ohrozovat’ zdravie, bezpecnost, majetok jednotlivca a Skoly.
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o Byt v Skole vhodne a Cisto oble€eni a upraveni. Vo vSetkych laboratériach odbornych
ucCebniach, na hodinach TEV a Praxe musia nosit zZiaci obleCenie a obuv podla
pokynov vyucéujuceho.

Mat’ na vyu€ovani vhodné prezuvky (bezpecné).

o Setrit $kolsky majetok a zariadenie, chranit ich pred poskodenim a hospodarne
zaobchadzat' s u¢ebnicami a u¢ebnymi pomdckami.

o Dodrziavat vyuCovaci €as, rozsah prestavok a plnit dalSie pokyny Vnutorného
poriadku Skoly.

o Uviest v kazdom zoSite na prvom liste v Uprave charakteristickej pre Skolu: nazov
Skoly, triedu, nazov predmetu, Skolsky rok, svoje meno a priezvisko,. Na technickych
predmetoch sa vyZaduje jednotna graficka uprava, na vSeobecnovzdelavacich
predmetoch ur¢i graficku upravu vyucujuci.

o Navstevovat lekara a vybavovat neodkladné zalezZitosti mimo vyucCovania.
V mimoriadnych pripadoch vys$Sie uvedené navstevy a vybavovanie je mozné
vykonat aj v ase vyuCovania, ak o to poZiada zdkonny zastupca v Studijnom
preukaze. Jeho ziadost znamena prevzatie zodpovednosti za bezpeCnost’ Ziaka po
opusteni budovy Skoly.

e Zucastiovat sa triednickych hodin a akcii organizovanych Skolou.

e Neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osdb zucastnujucich sa vychovy
a vzdelavania.

e Konat tak, aby neohrozovali svoje zdravie a bezpeCnost, ako aj zdravie
a bezpec€nost dalSich osdb zuCasthujucich sa na vychove a vzdelavani (spoluziakov
a inych zamestnancov skoly).

o Citit' si ludsku dbstojnost’ spoluziakov a zamestnancov Skoly.

o Respektovat pokyny ucitefov a zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so
vSeobecnymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi a dobrymi mravmi.

e Kazdy $tudent ma podas $tudia na SPSE k dispozicii login a heslo pre vyuZivanie
Skolskej siete Eduroam. PouZivatelia Skolskej WiFi siete su povinni dodrzZiavat
pokyny a pravidla pre vyuzivanie Skolskej WiFi siete, ktoré su umiestnené na
webstranke Skoly.

e Kazdy $tudent ma podéas $tudia na SPSE k dispozicii svoju emailovi adresu s
doménou student.spseke.sk. Studenti st povinni riadit sa pokynmi pre pouzivanie
Skolského balika sluzieb Google Apps.

6. Ziakom nie je dovolené ( je zakdzané)

o Fajéit’ v priestoroch Skoly, ako aj pri €innostiach organizovanych 3kolou (vSetky
Skolské akcie). V pripade poruSenia bude vedenie Skoly postupovat v zmysle: § 7
ods. 1 pism. c) zakona €. 377/2004 Z.z. o ochrane nefaj€iarov, ktory hovori: Ze je
zakazané fajCit v strednych Skolach, v Skolskych zariadeniach a v priestoroch ihrisk.
Porudenie tohto zakazu vysSie uvedeny zakon umoziuje postihnut ako priestupok
podfa § 11 ods. 1 pism. b) a podfa § 11 ods. 3 toho istého zédkona, mozno ulozit
pokutu az do 331 eur. Oznamenie o porusSovani tohto zakona mdze Skola podat na
prislusny Urad verejného zdravotnictva alebo Policajny zbor SR. Oznamenie
0 poruseni zakona bude pisomne oznamené aj zakonnym zastupcom ziaka.
Dospely ziak bude posudzovany ako zodpovedna osoba. Zakaz fajCenia sa vztahuje
aj na elektronické cigarety.

o Sirit a prina8at do $koly alebo na &innosti organizované $kolou drogy, alkoholické
napoje a iné zdraviu Skodlivé latky, uzivat ich v Skole alebo pri &innostiach
organizovanych skolou.
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PrinaSat do Skoly alebo na d¢innosti organizované Skolou a pouzivat veci
ohrozujuce zivot a zdravie a veci, ktoré by mohli rozptylovat pozornost’
ostatnych Ziakov pri vyu€ovani.

Nosit do Skoly a Skolskych zariadeni zbrane a manipulovat’ nimi.

Vstupovat do priestorov odbornych uéebni, laboratérii, dielni, telocvicne a
posilfiovne, pokial v nich nemaju v tom ¢ase vyucovanie.

Svojvolne presuvat zariadenia, nabytok a iné predmety z miestnosti a spolo¢nych
priestorov.

Brat' mimo Skoly pristroje a iné predmety bez suhlasu riaditela Skoly.

Pouzivat pocas vyu€ovacich hodin mobilny telefén (pocas vyucovacej hodiny musi
byt mobilny teleféon vypnuty), prehravaée so sluchadlami,...

Zhotovovat’' fotografie a videozaznamy v priestoroch skoly pocas vyucovania
ako aj prestavok a ich zverejfiovanie na internete alebo v inych médiach.

Vyklanat' sa z okien, zdrziavat sa pri nich poas vetrania, vyhadzovat z nich
akékolvek predmety, vysedavat na nich, na zabradliach a podlahach,

Poskodzovat’ uebnice a majetok skoly - umyselne poskodené €asti inventara hradi
vinnik v zostatkovej cene, resp. ich plne nahradi.

Manipulovat v priestoroch skoly s otvorenym ohnom s moznostou vzniku poziaru.
Toto porusenie sa bude posudzovat ako pokus o podpalaéstvo.

Znecistovat steny, ni€it' zariadenia v priestoroch skoly.

Opustat’ pocas prestavok budovu skoly.

Sikanovat’ a inak ohrozovat’ zdravie spoluZiakov a zamestnancov $koly.

Pouzivat vulgarne vyrazy a hrat hazardné hry.

Vsetky tieto porusenia sa budu posudzovat’ ako hrubé porusenie Skolského

poriadku a musia byt hlasené a prerokované s riaditefom Skoly.

7. Prava a povinnosti zakonného zastupcu Ziaka

Zakonny zastupca ziaka skoly ma pravo:

oboznamit sa so Skolskym vzdelavacim programom a Vnutornym poriadkom $koly,
byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,
vyjadrovat’ sa k Skolskému vzdelavaciemu programu prostrednictvom organov
Skolskej samospravy.

Zakladné informécie o Ziakoch zakonny zastupca ziskava prostrednictvom Studijného
preukazu, pripadne osobne po dohovore s triednym ucitelom alebo prislusnym
vyucéujucim v ¢ase mimo vyucovania - konzultatné hodiny, alebo kolektivnou formou
v ramci triednych aktivov, alebo prostrednictvom internetovej Ziackej knizky.

8. Organizacia vyucovania

Do Skolskych budov Ziaci vchadzaju hlavhym vchodom.

Zakladnym dokladom, ktory opraviuje ziakov na vstup do Skoly, je ich Studijny
preukaz. Ziaci st povinni nosit ho so sebou a na vyzvanie zodpovednych oséb
v priestoroch Skoly alebo podujatiach organizovanych $kolou sa nim preukazaft.
Poskodenie Ci stratu preukazu su Ziaci povinni bezodkladne oznamit triednemu
ucitelovi, ktory zabezpeci Ziakovi vydanie duplikatu za manipulacny poplatok.

VSetci ziaci sa musia prezuvat v Satniach do hygienicky vhodnych
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k (nie Sportovej obuvi). Uréeny odev odlozit na vyhradené miesto v pridelenej Satni.
Po vyu€ovani je mozné nechat prezuvky v Satni iba na vlastnu zodpovednost, preto
nemozno v pripade straty poZzadovat’ odSkodnenie.

Za poriadok a Ccistotu 3atni zodpovedaju Ziaci, ktorym je Sathia urCena. Spdsob
uzamykania Satne stanovi triedny ucitel s triednou samospravou.

Na zaciatku kazdej hodiny musia byt ziaci na svojich miestach, uréenych zasadacim
poriadkom s pripravenymi potrebnymi pomockami, zoSitmi, uéebnicami a pokojne
oCakavaju prichod vyucujuceho.

Ziaci vstupuju do odbornych uéebni, laboratorii, dielenskych priestorov, posilfiovne,
telocvicne aucebni len v pritomnosti vyuCujuceho a dodrziavaju vnutorny
prevadzkovy poriadok tychto priestorov.

Kazdy Ziak ma v ucebni svoje miesto. Zodpoveda za poriadok a Cistotu tohto miesta,
za Skolsky nabytok, ktory pouziva. Poskodenie Skolského majetku nahradzaju Ziaci
v primeranej hodnote, pokial Skodu sami spésobili.

Ziaci na vyudovani sedia slusne, pozorne sleduju ugitelov vyklad i odpovede Ziakov,
svedomito a aktivne pracuju, nenasepkavaju, neodpisuju a nevyrusuju.

Ziaci neopustaju v priebehu vyudovacich hodin a prestavok bez suthlasu
vyuc€ujuceho alebo triedneho ucitela budovu Skoly .

Cenné predmety a vacSie sumy pefazi nosia Ziaci do $koly na vlastnu
zodpovednost. Ak Ziaci zistia stratu svojej veci, oznamia to triednemu ucitelovi, ktory
urobi dalSie opatrenia.

Ziaci prestavky vyuZivaju na presun do tried, udebni a laboratérii. Presuvaju sa
samostatne a disciplinovane. Po presune k odbornym ucebniam, laboratériam,
dielenskym priestorom, telocvi¢ni a posilfiovni vyCkaju na prichod vyucujiceho.

Pobyt Ziakov v priestoroch Skoly je mozny len v dobe vyuc€ovania podla rozvrhu
hodin, po€as vofnych hodin, zaujmovej Ccinnosti, alebo pri cinnostiach
organizovanych Skolou.

Obed v Skolskej jedalni sa podava od 11.45 hod. do 14.45 hod.

Ziaci sa v $kolskej jedalni spravaju disciplinovane, dodrziavaju pokyny sluzby, dbaji
o hygienu a kulturu stravovania. Po skonzumovani jedla daju miesto do nalezitého
poriadku a uvolnia ho pre dalSieho stravnika.

Ziaci dodrziavaju obsahovy a asovy plan $kolou organizovanych podujati (exkurzie,
vylety, ...). Na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu a so suhlasom
zamestnanca $Skoly vykonavajuceho dozor nad podujatim mdbzZze byt zohladnena
individualna poziadavka (napr. vystupit alebo nastupit’ z dopravného prostriedku na
planovanej trase, oneskoreny prichod, alebo odchod, atd’).

Ziaci uradné a neodkladné zaleZitosti vybavuji na sekretariate $koly len
prostrednictvom triedneho ucitela cez prestavky. S ostatnymi ucitefmi individualne
alebo pred vyu€ovacou hodinou v triede.

9. Vyuéovacia doba

ZacCiatok vyucovania spravidla o 8.00 hodine

HODINA Vyucéovaci €as Prestavka

0. hodina 7.10 =7.55 5 minut

1. hodina 8.00 - 8.45 5 minut

2. hodina 8.50- 9.35 10 minut

3. hodina 9.45 - 10.30 30 minut
4. hodina 11.00 - 11.45 10 minut

5. hodina 11.55-12.40 5 minat

6. hodina 12.45-13.30 10 minut

7. hodina 13.40 - 14.25
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Popoludnajsie vyu€ovanie

HODINA Vyucéovaci €as
8. hodina 15.00 - 15.45
9. hodina 15.45-16.30
10. hodina 16.30 - 17.15
11. hodina 17.15-18.00

Vyucovanie ziakov vyssieho odborného vzdelavania

Ziaci vy$sieho odborného vzdelavania st povinni dodrziavat interné pravidla
a smernice spolo¢nosti T-Systems Slovakia vratane ,priruCky zamestnanca, etického
kédexu, ako aj dodrziavat' pravidla bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, poziarne;j
ochrany®, ktoré su Ziakom prezentované v prvy den nastupu do spolo¢nosti na tzv.
uvitacom dni.

10. Absencia Ziakov na vyucovani

o Ak sa Ziak nembze zucastnit vyu€ovania z dévodov vopred znamych, poZiada
zakonny zastupca pisomne v Studijnom preukaze vyulujuceho alebo triedneho
ucitela o uvolnenie z vyuCovania. Vyuc€ujuci je opravneny uvolnit ziaka z jednej
vyuCovacej hodiny. Triedny ucitel je opravneny uvolnit Ziaka z vyuCovania zo
zadvaznych dbévodov na dobu najviac jedného vyuCovacieho dfa. Ak je
predpokladana nepritomnost Ziaka dlhSia, je rodi€ povinny poziadat o uvolnenie
pisomne riaditela Skoly.

e Ak ziak ochorie neCakane jeho zakonny zastupca oznami jeho nepritomnost
triednemu ucitelovi alebo na sekretariate skoly(telefonicky alebo e-mailom).

e Triedny ucCitel ospravedini nepritomnost ziaka na vyucCovani len na zaklade
ospravedlnenia zapisaného v Studijnom preukaze, z dévodu choroby podpisaného
lekdarom a rodi€om. Ospravedinenie nepritomnosti je Zziak povinny predlozit
triednemu ucitefovi v den nastupu do Skoly po predchadzajucej absencii. Triedny
ucitel v pripade pochybnosti ma pravo tieto zapisy v Studijnom preukaze verifikovat.

o Ak ochorie ziak alebo osoba Zijuca so Ziakom v spolo¢nej domacnosti na infekénu
chorobu, oznami to rodi¢ Ziaka pisomne riaditelovi Skoly. Taky Ziak sa moéze
zucastnit vyu€ovania len so suhlasom prislusného lekara.

o Riaditel 8koly mbéze uvolnit’ Ziaka z vyu€ovania v predmete, ktory si vyZaduje telesné
ukony, na zéklade vyjadrenia prisludného lekara. Ziak so zmenenou pracovnou
schopnostou bude uvofneny na zaklade vyjadrenia posudkového lekara socialneho
zabezpecenia. Vyjadrenie lekara predklada zakonny zastupca riaditelovi Skoly
prostrednictvom triedneho ucitefa do 15. septembra. Navrh lekara na oslobodenie od
telesnej vychovy, respektive zdravotnej telesnej vychovy predlozi ziak vyuCujucemu
telesnej vychovy.

e Ak Zziak vyme3ka vdanom predmete za klasifikatné obdobie viac ako 20%
z odu€enych hodin, mbze riaditel $koly na navrh vyuc€ujuceho alebo triedneho ucitela
nariadit komisionalne preskusanie Ziaka.

e Ziaci vy$sieho odborného vzdelavania:

o Ziak je povinny okamzite informovat poradcu pre vzdelavanie spoloénosti T-
Systems ako aj triedneho ucitela minimalne jednu hodinu pred zaciatkom
vyuCovacej hodiny resp. praxe telefonicky/pisomne a dorucit relevantné
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potvrdenie triednemu ucitefovi original (poradcovi pre vzdelavanie fotokdpiu
dokladu) do 2 kalendarnych dni od vzniknutej situacie o:
= neoCakavanej alebo oCakavanej prekazke v praci (v zavislosti od
zavaznosti a okolnosti)
= neskorom prichode na pracovisko
= doCasnej pracovnej neschopnosti — Ziak je povinny dodrziavat
lieCebny rezim stanoveny oSetrujucim lekarom pocas trvania doCasnej
pracovnej/Studijnej neschopnosti a dorucit’ doklad v prvy den nastupu
spat do Skoly

o Ziak méze poziadat o uvolnenie z hodiny iba triedneho ugitela a poradcu pre
vzdelavanie spoloCnosti T-Systems resp. tim lidra v pripade praxe. Po
spolo¢nej dohode triedneho ucitela a poradcu pre vzdelavanie, mdézu umoznit
Ziakovi uvolnenie z vyuCovania maximalne vSak na jeden den, ktory oto
pisomne poZiadal obe strany.

o V pripade, ak Ziak potrebuje viac ako jeden den na uvolnenie zo studia, musi
tak pisomne poZziadat riaditela a uviest padne ddévody. Riaditel Skoly po
dohode so zastupcom spoloCnosti T-Systems odsuhlasi alebo zamietne
Ziadost’ zZiaka o uvofnenie.

o Ak ziak vymeSka v danom Skolskom roku viac ako 7 S$kolskych dni za
klasifikatné obdobie, méze riaditel Skoly na navrh vyucujuceho alebo
triedneho ucitela nariadit komisionalne preskusanie ziaka.

o V pripade neospravedinenej absencie, riaditel Skoly méze okamzite vylucit
Ziaka zvysSieho odborného vzdelavanie po pisomnom suhlase so
spolo¢nostou T-Systems.

11. Povinnosti tyzdennikov

1. Ziaci pinia funkciu tyzdennikov podla pokynov triedneho ugitela.

2. Tyzdennici vedu spoluZiakov k dodrziavaniu poriadku, dbaju o Cistotu tabule, pripravia
kriedu a uc¢ebné pomécky, hlasia nepritomnost’ vyu€ujuceho po 10 minutach po zaciatku
hodiny zastupcom riaditela Skoly alebo na sekretariate Skoly, bez vyzvania hlasia
vyuCujuicemu mena nepritomnych ziakov, hlasia zistené nedostatky na zaciatku
vyucujucej hodiny vyuc€ujucemu alebo triednemu ucitelovi, dbaju o zachovanie poriadku,
po skonceni vyucCovania skontroluju u€ebriu, poutieraju tabulu, prezru lavice, dbaju o
vyloZzenie stoliCiek na lavice, zhasnu svetla, skontroluju uzavery vody a odchadzaju
z triedy posledni.

3. Tyzdennici alebo povereni Ziaci prinasaju triednu knihu na vyu€ovacie hodiny a su za fiu
zodpovedni. V pripade delenia triedy do skupin triednu knihu ostatnym vyucujicim nosi
Ziak povereny vyucujucim.

4. V pripade, Ze povereny Ziak zisti, Zze chyba triedna kniha, okamzite to oznami
vyuCujucemu alebo triednemu ucitelovi.

12. Prestup, prerusenie a zanechanie Studia

12.1 Prestup na inu strednu skolu
e O prestupe na inu strednu Skolu rozhoduje riaditel strednej Skoly, do ktorej sa ziak
hlasi po prerokovani s riaditelom strednej $koly, ktort Ziak navétevoval. Ziadost o
prestup podava Ziak. K Ziadosti neplnoletého Ziaka musi byt pripojené pisomné
vyjadrenie zakonného zastupcu.
e V/ydanim rozhodnutia RS o sthlase s prestupom na inG $kolu prestava byt Ziadatel
Ziakom strednej Skoly.
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e Prestup ziaka do inej strednej Skoly sa len vo vynimocnych pripadoch umoznuje aj
v priebehu prvého roénika.
¢ Riaditel strednej Skoly méze povolit' Ziakovi Studium na obdobnej Skole v zahrani€i.

12.2 Prerusenie studia

¢ Riaditel strednej Skoly mbéze povolit' prerusenie Studia ziakovi, ktory splnil povinnu
Skolsku dochadzku, na Ziadost jeho zakonného zastupcu, ak ide o pInoletého Ziaka,
na jeho Ziadost, najviac na tri roky.

e Po uplynuti doby prerusenia Studia pokracuje ziak v studiu v tom rocniku, v ktorom
bolo jeho Stadium prerusené. Ak uplynula doba preruSenia Stadia v priebehu
Skolského roku, umozni riaditef Skoly Ziakovi dodato¢ne vykonat skusky
z prisludnych predmetov za prislusné obdobie. Na Ziadost Ziaka méze byt
prerusenie $tudia ukonCené aj pred uplynutim doby prerusenia. K ziadosti
neplnoletého Ziaka musi byt pripojené pisomné vyjadrenie zakonného zastupcu.

¢ Riaditel Skoly je povinny na zaklade Ziadosti Zziacky alebo jej zdkonného zastupcu
prerusit stadium pre tehotenstvo a materstvo alebo jej povolit Studium podla
individualneho u¢ebného planu.

e Riaditel Skoly po pisomnej dohode so zastupcom spolo€nosti T-Systems rozhodne
0 moznom preruseni ako aj pokracovani Ziaka vo vy$Som odbornom vzdelavani.

Opatrenia pri dlhodobom vymeskavani vyuéovania

o Ak sa Ziak nezuc€astni vyuCovania v trvani 3 vyu€ovacich dni a jeho neucast na
vyuCovani nie je ospravedinena, riaditel Skoly (po upozorneni triednym ucitefom)
pisomne vyzve Ziaka, alebo jeho zakonného zastupcu, aby dbévod nepritomnosti
dolozil. Ak do 5 dni od doru€enia vyzvy nie je doloZzeny dévod nepritomnosti Ziaka,
posudzuje sa tak, akoby Studium zanechal a prestava byt Ziakom Skoly.

e Pocet 15 hodin neospravedinenej neucasti Ziaka na vychovno-vzdeladvacom procese
v jednom mesiaci sa povazuje za zanedbavanie plnenia povinnej Skolskej
dochadzky pre ucely zastavenia vyplacania pridavku na dieta zakonnému
zastupcovi.

e PocCet 60 hodin neospravedinenej neucasti ziaka na vychovno — vzdelavacom
procese v jednom Skolskom roku sa povazuje za zanedbavanie plnenia povinnej
Skolskej dochadzky pre ucel podnetu na zacatie priestupkového konania podla
zakona SNR ¢€.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov.

e Ziak, ktory v priebehu klasifikaéného obdobia vymeskal z vyucovania povinného
predmetu:

e viac ako 5 hodin (pri dotacii 1 hodiny tyzdenne), viac ako 10 odu€enych hodin (pri
dotacii 2 hodiny tyZdenne), viac ako 15 oduc€enych hodin (pri dotacii 3 hodiny
tyzdenne), viac ako 20 hodin (pri dotacii 4 hodiny tyZzdenne) z celkového poctu
odu€enych hodin, méze byt na zaklade zvazenia vyucujuceho, zodpovedného za
klasifikaciu — neklasifikovany z tohto predmetu alebo preskuSany pred komisiou.
Teda ak ma ziak maturitného Stadia 20% absenciu, ktorl posudzuje triedny ucitel
alebo vyuéujuci daného predmetu. Ziak vy$sieho odborného $tudia bude preskuasany
ked vynecha 10% hodin z daného predmetu. Neklasifikovany Zziak je skuSany
skusSobnou komisiou v nahradnom termine ( za |. polrok vo februari , za Il. polrok v
auguste prislusného Skolského roka. Nahradny termin urci riaditel Skoly v zmysle
Zakona €.245/2008 o vychove a vzdelavani § 56.
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12.3 Zanechanie stadia

Ak ziak, ktory spinil povinnu Skolski dochadzku, chce zanechat Stidium, oznami to
pisomne riaditelovi Skoly. Ak je ziak neplnolety, musi byt sicastou oznamenia aj
suhlasné vyjadrenie zakonného zastupcu.

Ziak prestava byt Ziakom $koly diiom nasledujticim po dni, kedy bolo riaditelovi $koly
doru€ené oznamenie o zanechani Studia.

Ak sa ziak nezucastni na vyucovani v trvani najmenej 5 vyu€ovacich dni a jeho
neucast na vyucCovani nie je ospravedinena, triedny ucitel pisomne vyzve Ziaka (ak
nie je pinolety, tak jeho zakonného zastupcu), aby v uréenej lehote doloZil dévody
nepritomnosti ziaka na vyu€ovani. Ak ani do 10 dni od dorucenia vyzvy ziakovi, resp.
rodiCovi, ziak do Skoly nenastupi alebo nepredlozi pisomny doklad o dévode neucasti
na vyudovani, posudzuje sa toto konanie tak, akoby Ziak $tudium zanechal. Ziak
prestava byt zZiakom Skoly prvy def po uplynuti lehoty uréenej na ospravedinenie
nepritomnosti.

13. Hodnotenie a klasifikacia prospechu a spravania Ziakov

Hodnotenia a klasifikacia prospechu a spravania ziakov ako aj opatrenia vo vychove
vychadzaju z § 55 Zakona €. 245/2008 Z. z. z 22. maja 2008 o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov ; Metodického pokynu €.
21/2011 na hodnotenie a klasifikaciu ziakov strednych 8kél ainternych pokynov
jednotlivych PK.

Hodnotenie zZiaka sa vykonava podla urovne dosiahnutych vysledkov
a) slovnym hodnotenim,
b) klasifikaciou,
c) kombinaciou klasifikacie a slovného hodnotenia.

Prospech Ziaka v jednotlivych vyu€ovacich predmetoch sa klasifikuje tymito
stupfiami: a) 1 - vyborny,

b) 2 - chvalitebny,

c¢) 3 - dobry,

d) 4 - dostatocny,

e) 5 - nedostatocny.

Spravanie Ziaka sa klasifikuje tymito stupriami:

a) 1 - velmi dobré,

b) 2 - uspokojive,

¢) 3 - menej uspokojive,

d) 4 - neuspokojive.
Celkové hodnotenie Ziaka strednej Skoly, sa na konci prvého a druhého polroka
vyjadruje na vysvedceni takto:

a) prospel s vyznamenanim,

b) prospel velmi dobre,

C) prospel,

d) neprospel.
Celkové hodnotenie Ziaka na konci prvého a druhého polroku vyjadruje vysledky jeho
klasifikacie v povinnych vyu€ovacich predmetoch, ktoré sa klasifikuju, a klasifikaciu
jeho spravania; nezahffia klasifikaciu v nepovinnych vyu€ovacich predmetoch.
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¢ Ak nie je mozné ziaka klasifikovat' v prvom polroku pre zavazné objektivne priciny,
urci riaditel Skoly nahradny termin sku$ok a to spravidla tak, aby klasifikacia za prvy
polrok mohla byt ukon&ena najneskér do dvoch mesiacov od datumu klasifikacie za
1. polrok.

¢ Ak nie je mozné ziaka vyskusat a klasifikovat v riadnom termine v druhom polroku
ziak je skuSany aj klasifikovany za toto obdobie v poslednom tyzdni augusta a
v dioch ur€enych riaditefom Skoly.

o Ak Ziak alebo zakonny zastupca ma pochybnosti o spravnosti klasifikacie na konci 1.
a 2. polroka, méze do troch dni odo dna, odkedy sa dozvedel o jej vysledku, pisomne
poziadat riaditefa Skoly o komisionalne skuSanie. Ak je vyuc€ujucim riaditel Skoly, o
preskusanie Ziaka mozno poziadat' organ Statnej spravy, ktory Skolu odborne riadi.
Preskusat ziaka nemozno, ak bol v klasifikahom obdobi z tohto predmetu uz
komisionalne skusany. Riaditel Skoly mozZe nariadit komisionalne preskusanie Ziaka
na vlastny podnet.

e Ziak, ktory ma na konci druhého polroku nedostatoény prospech najviac z dvoch
povinnych predmetov, méze so suhlasom riaditela Skoly robit z tychto predmetov
opravnu skusku.

e Termin opravnych skusok uréi riaditel Skoly tak, aby boli vykonané najneskdr do 31.
augusta. Ziakovi, ktory zo zavaznych dévodov neméze prist na opravnu skusku
v ur¢enom termine, mozno povolit vykonanie opravnej skusky najneskér do 15.
septembra resp. doklasifikovanie do 15. oktébra.

e Ziak, ktory bez zavaznych dévodov nepride na opravnu skudku, klasifikuje sa
Z vyucovacieho predmetu, z ktorého mal robit opravnu skusku, stupfiom prospechu
nedostato¢ny.

e Ziak sa klasifikuje na zaklade vysledkov komisionalnej skusky v tychto pripadoch:
o ked kona rozdielovu skusku,
o ked je skudany v nahradnom termine,
o ked Ziak alebo zakonny zastupca poZiada o preskusanie zZiaka, alebo ked sa
preskusanie kona na podnet riaditefa skoly,
o ked kona opravné skusky,
o ked kona skusky z dévodu tehotenstva alebo materstva, je dlhodobo chory
alebo ked je talentovany a ma individualny Studijny plan,
o V pripade uvolnenia ziaka od dochadzky na vyuCovanie
o Komisia pre komisionalne skusky je najmenej trojClenna. Sklada sa z predsedu,
ktorym je spravidla riaditel Skoly, alebo nim povereny uditel, skisajuceho uditela,
ktorym je spravidla ucitef vyuCujuci ziaka prisluSny vyucCovaci predmet a
prisediaceho, ktory ma aprobaciu pre ten alebo pribuzny vyu€ovaci predmet.
Vysledok komisionalnej skuSky vyhlasi predseda komisie verejne v den konania
skusky. Tento vysledok je pre klasifikaciu Ziaka konecny.

14. Postup do vyssieho ro¢nika a opakovanie roc¢nika

Do vysSieho ro¢nika postupuje ziak, ktory prospel.
e Ak ziak v niektorom ro¢niku neprospel a nevykonal uspeSne opravnu skusku, riaditel
8koly mdéze na jeho Ziadost a odporuCanie pedagogickej rady povolit opakovat
roCnik. K Ziadosti neplnoletého ziaka sa vyjadruje jeho zakonny zastupca.

Opakovanie ro¢nika
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¢ Riaditel strednej Skoly rozhoduje o opakovani ro¢nika ziaka na zaklade posudenia
jeho vzdelavacich vysledkov a dévodov, ktoré uvedie plnolety ziak vo svojej
pisomnej Ziadosti alebo ktoré uvedie v pisomnej Ziadosti jeho zakonny zastupca.

e Ak riaditel' strednej Skoly nepovoli Ziakovi, ktory spinil povinnu Skolsku dochadzku,
opakovat rocnik, ziak prestava byt ziakom strednej Skoly uplynutim posledného dha
Skolského roka prislusného ro¢nika.

e Riaditel Skoly po pisomnej dohode so zastupcom spolo¢nosti T-Systems rozhodne
0 moznom opakovani ro¢nika Ziaka vo vy$§om odbornom vzdelavani.

15. Opatrenia vo vychove a kritéria udelovania

o Pochvalu alebo vychovné opatrenia udeluje Ziakom triedny ucitel alebo riaditel
Skoly, na zaklade navrhu triedneho ucitela, resp. ¢lena pedagogického zboru, po
prerokovani v pedagogickej rade

o O akomkolvek opatreni vo vychove musi byt informovany riaditel Skoly, ktory
v kone¢nom désledku rozhodne v zmysle § 5 odst. j zakona 596/2003 Z.z. o tatnej
sprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov o0 vychovnom opatreni.

Ziakom moZno podla zavaZnosti previnenia uloZit niektoré z tychto opatreni:

o hapomenutie alebo pokarhanie od triedneho ucitela
o napomenutie alebo pokarhanie od riaditela Skoly

o podmienecné vylu€enie alebo vylucenie zo tudia, ak splnil povinnu Skolsku
dochadzku.

Napomenutie od triedneho uéitela udelit

o zajednorazové mensie porusenie vnutorného poriadku $koly (VPS)
Pokarhanie od triedneho ugitela udelit’:

o za opakované mensie porusovanie VPS

o za jednorazové vacsie porusenie VPS
o za 1-5/7 neospravedinené vyucovacie hodiny (podla navrhu triedneho uditela)

Napomenutie od riaditela Skoly udelit:
o za prvé vacsie porusenie vnutorného poriadku Skoly, po zvazeni riaditefom Skoly

Znizenie znamky zo spravania o 1 stupen mozno udelit: (2)

- za nepretrzitl neospravedinenu nepritomnost na vyu€ovani za jeden den

- za 5 — 15 neospravedlnenych vyu€ovacich hodin zameSkanych vo viacerych
vyucCovacich dfioch, alebo na akciach organizovanych Skolou

- za opakované mensie porusenie VPS

- za hrubé porusenie VPS

- za neospravedinenu nepritomnost’ na akcii organizovanej Skolou

- za fajCenie v priestoroch Skoly a na akciach organizovanych Skolou

- za umyselné poSkodzovanie majetku Skoly, nebezpe&nu manipulaciu
s ohfiom s mozZnostou vzniku poziaru

Znizenie znamky zo spravania o 2 stupne mozno udelit’: (3)
- za nepretrZitu neospravedinenu nepritomnost na vyu€ovani vo viac ako
jednom dni,
- za 15 - 30 neospravedinenych vyucovacich hodin zameSkanych vo viacerych
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vyuCovacich dhoch, alebo na akciach organizovanych Skolou,

- za hrubé, opakované porusenie VPS

- za hanobenie mena skoly pocas i mimo vyucovania,

- za opakované fajCenie v priestoroch Skoly a na akciach organizovanych $Skolou,

- ak je ziak pod vplyvom alkoholu a inych omamnych latok v priestoroch Skoly vo
vyu€ovacom €ase a na akciach organizovanych skolou.

5. Znizenie znamky zo spravania o 2 stupne s podmieneénym vyluéenim zo skoly
mozno udelit: (3)

- za 3 a viac vyme8kanych dni bez ospravedinenia

- za viac ako 30 neospravedinenych vyucovacich hodin

- za hrubé, spologensky zavazné porusenie VPS

- za Sikanovanie

- za umyselné poskodenie majetku Skoly, alebo nebezpecnu manipulaciu s ohfiom

s naslednym vznikom poziaru,

- za kradez majetku Skoly alebo majetku inej osoby.

6. Znizenie znamky zo spravania o 3 stupne s vyluéenim zo skoly mozno udelit’:
- za priestupky, ktoré su vaznejSie, ako je uvedené vySsie, napr.
prechovavanie, predaj drog a inych omamnych latok,
- za opakované porusovanie vySSie uvedenych bodov a za pretrvavajuci
nezaujem o Studium (neospravedinena vysoka absencia),
- za preukazanu trestnu ¢innost.

A) Kazdy ucitel' Skoly bude hodnotit’ spravanie ziakov pri svojej pedagogickej €innosti
priebezne. Priestupky ziakov vZzdy oznami_triednemu ugcitel'ovi, ktory ma evidenciu o
spravani ziakov svojej triedy. Triedny ugitel zhrnie tieto poznatky a po StvrtroCne referuje
na PR o spravani zZiakov a preSetreni problému dava navrh na znizenie znamok zo
spravania.

B) Spravanie v bodoch 2 - 6 sa zapisuje do triedneho katalégu.

Znizenie znamky zo spravania o 2 stupne je spojené s riaditelskym pokarhanim. VSetky
znizené znamky zo spravania triedny uéitel' prerokuje s riaditefom Skoly a menovite na
zasadani pedagogickej rady skoly.

Zapis nepritomnych ziakov na vyuCovani sa musi vykonavat dosledne, nepritomnost Ziakov
nahlasia ugitefovi na zagiatku vyudovacej hodiny tyzdennici. Ziakovi, ktory bezdévodne
vymeska ¢ast’ vyu€ovacej hodiny, sa bude tato pocitat’ ako neospravedinena. Vypis
vymeskanych hodin aj s dovodom sa robi najviac s tyzdennym oneskorenim.

Ziaci, ktori za polrok nevymes$kaji ani jednu vyuéovaciu hodinu, dostani verejnu
pochvalu triedneho ucitefa, za cely rok pochvalu riaditela Skoly. Napomenutie a pokarhanie
triedneho ucCitela sa vzdy robi na triednickych hodinach, a to ako uradné oznamenie pred
triedou, najneskor do tyzdna po zistenych priestupkoch.

Opatrenia vo vychove oznamuje triedny ucitel zakonnému zastupcovi ziaka.

e Vychovné opatrenia sa udefujd po predchadzajucom vycCerpani zakladnych
vychovnych prostriedkov. Bilancuju sa na klasifikatnej porade prislusného
klasifikacného obdobia.
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Zaverecéné ustanovenia

1.

4.
5.
6

Vnutorny poriadok Skoly je zavazny pre vSetkych Ziakov a zamestnancov Skoly.
Nedodrzanie niektorého bodu Vnutorného poriadku Skoly zo strany Ziakov je dovodom
na vychovné opatrenie.

Triedny ucitel' je povinny preukazatefne oboznamit s Vnutornym poriadkom Skoly ziakov
triedy a ich zakonnych zastupcov.

Neoddelitefnou su€astou Vnutorného poriadku Skoly su vSetky vnutorné poriadky
ucebni, laboratérii, telovychovnych priestorov, interné smernice, zasady prace,
bezpe€nostné pravidla a pod., s ktorymi su Zziaci oboznamovani na vyucovacich
hodinach alebo pri €innostiach organizovanych $Skolou. Su prilohou Prevadzkového
poriadku Skoly.

Zmeny a doplnky vnutorného poriadku vydava riaditel Skoly.

Tento Vnutorny poriadok Skoly nadobuda ucinnost podpisom riaditela Skoly.

Vnutorny poriadok 3koly je v tlagene verzii k nahliadnutiu v zborovni Skoly.

Suavisiaca dokumentacia

Organizaéna smernica Prevadzkovy poriadok SPSE S- 008

Zakon Narodnej rady SR €. 245/2008 Z. z. z 22. maja o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Metodicky pokyn €. 21/2011 na hodnotenie a klasifikaciu Ziakov strednych Skol.

Zmenové konanie

Zmeny eviduje tvorca dokumentu.

Datum Prepis AU
P.¢. zmeny Strana Doplnok Obsah zmeny zaznagil
Absencia ziakov dudlneho
1 8-9 D , . . ,
vzdeldvania na vyucovani
2. 13 D Opakovanie rocnika
3.
4.
5.
Rozdel'ovnik
Por. €. S Organiza¢na . .
vytlacku Drzitel jednotka Podpis o prevzati
1. Ing. Stefan Kristin Riaditel Skoly
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Rozsah platnosti

Tento Vnutorny poriadok je zavazny pre celi SPSE.

Prilohy: ¢é.1— Vnatorny poriadok pre Ziakov - september

Poznamky:

1.

Viyucujuci Skoly su so smernicou oboznameni na uvodnej porade Skolského
roka.

Na prvych triednickych hodinach prislusného skolského roka triedni ucitelia
oboznéamia s poriadkom Ziakov — o tom sa vyhotovi zaznam s podpismi
Ziakov o pouceni. Zaznam uchovava triedny ucitel.

Na 1. zdruZeni rodiCov oboznami triedny ucitel s Vnutornym poriadkom
rodicov.

Tento poriadok je zverejneny na stranke skoly v Casti pristupnej pre Ziakov
i zamestnancov $koly.

Paragraf 144 a § 145 Zakona ¢&. 245/2008 Z. z. z 22. maja o vychove a
vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov
0 pravach a povinnostiach Ziakov a zakonnych zastupcov rozmnozZené rozdat’
vSetkym rodic¢om Ziakov 1. roCnika (pozvanka na ZR). Zodpovedny zastupca
riaditela Skoly povereny organizaciou ZR.




